	河西学院出差审批单

	

	部门：历史文化与旅游学院                                 年  月 日

	

	填单人
	
	职务（职称）
	

	同行出差人员
	

	 出差时间 
	      年月日   至 年月日   共天

	出差地点
（主要路线）
	

	出差事由
	

	
	

	使用交通工具情况
	乘坐交通工具：□飞机 （□单程、□双程）£□火车 £
              □汽车 £□轮船 £□其他               

	
	单位派车： 车号              司机        

	
	其它：

	其他需说明的情况
	　

	
	

	部门负责人意见：
	联系或分管
校领导意见：
	分管财务
校领导意见：
	财务处意见：

	
	
	
	

	　
签名：
　
	　
	　

	
	签名：
	签名：
	签名：            

	
	　
	　
	

	     年   月   日
	     年   月   日
	年   月   日
	  年   月   日

	
	
	
	
	
	
	
	

	注：1、乘坐飞机的需事先报主管财务校长审批
	
	
	

	    3、本单一事一单，多人出差且经费渠道相同可合并填单
	
	
	

	    4、审批流程按批准的权限分级审批
	
	
	
	

	    5、报销时请提交审批单
	
	
	
	
	


